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Accediendo a la plataforma

Para ingresar a la plataforma el usuario debera
teclear la siguiente direccién en su navegador*:

ais
https://planeaciondidactica.cucea.udg.mx/ o CL!WCWE’L,\}
La plataforma solicitara ingresar a su cuenta con las INGRESA A TU CUENTA

credenciales de acceso (correo electronico y contrasena) que
le fueron enviadas previamente.

Al ingresar las credenciales se habilitarad el botén de “Login” y
el usuario deberd hacer clic sobre el botdn. Controsefia ©

*Se recomienda utilizar el navegador chrome



https://planeaciondidactica.cucea.udg.mx/
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Cambiar contrasefna (Parte 1)

Una vez que el usuario ingresa sus credenciales de acceso
entonces la plataforma le mostrara la pantalla de inicio.

Mi Perfil

o Cerrar Sesion

Pantalla de inicio Una vez estando dentro de la plataforma el usuario podra ir
a su perfil haciendo clic en su nombre en el menu superior
derecho. Al hacer esto, se desplegara un listado para cerrar

sesion o acceder al perfil del usuario.
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Estando dentro de la seccion de “Mi perfil”, el
usuario puede hacer clic en “cambiar contrasena”

Cambiar Contrasena

0 SERGIO ROBERTO DAVALOS GARCIA

Seccion: Mi perfil

Al hacer clic en “Cambiar contrasefia” aparecera una ventana emergente
para que el usuario capture su contrasefia actual, la nueva contrasefia y
confirme la nueva contrasefia. Una vez terminado debe hacer clic
en “Guardar” y su contrasefia ha sido actualizada exitosamente.
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Actualizar mis datos de profesor (Parte 1)

Estando dentro de la pantalla de inicio el usuario debera hacer clic
en el moédulo de planeacion (ubicado en el menu lateral izquierdo)

€) sz nceswDAvAos -

Al hacer clic en “Planeacion” se desplegara un listado
Pantalla de inicio con 2 opciones. El usuario debera seleccionar la
opcion “Datos profesores”
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[0 Auterizor o publicecion de mis datoe de comocto

Al hacer clic en la seccion “Datos profesor” el usuario serd redireccionado al formulario que contiene
la informacidon previamente cargada en la plataforma y que no podran ser modificados por el usuario
(Codigo, nombre, apellidos y correo institucional). Para agregar informaciéon de correo personal,
whatsapp, teléfono celular, comentarios y si autoriza la publicacién de sus datos de contacto para sus
alumnos entonces debera hacer clic en el botéon editar.



Actualizar mis datos de profesor (Parte 3)
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SERGC ROSERTD DAVALOS
2120631
«

Una vez que el usuario hizo clic en “Editar” entonces la plataforma habilitard los campos de correo personal,
whatsapp, teléfono celular, comentarios y si autoriza la publicacién de sus datos de contacto para sus alumnos para
que el profesor capture la informacidn correspondiente. Una vez terminado puede hacer clic en “Guardar” y sera
redireccionado a la pantalla de inicio.
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Capturar programacion de sesiones (Parte 1)

Estando dentro de la pantalla de inicio el usuario debera hacer clic
en el médulo de planeacion (ubicado en el menu lateral izquierdo)

€) sen0i0 RoBERTO DAVALOS  ~

Al hacer clic en “Planeacién” se desplegara un listado
Pantalla de inicio con 2 opciones. El usuario debera seleccionar la opciéon
“Mis cursos”
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Capturar programacion de sesiones (Parte 2)

Una vez dentro de la seccion de “Mis curso” la plataforma desplegara todos los cursos que estan
relacionados al profesor que esta logeado en la plataforma. Para capturar informacion sobre algun
curso en especifico solamente se debe hacer clic sobre el curso deseado.

n SERGIO ROBERTO DAVALOS GARCIA

Informocén General Sequridad
Correo electronica Cambiar Contrasefia
sergio.davolosScucea.udg.mx

Rol

Profesar

Fecha Creocmn
Juko 1€ 2021, 7:18:06 pm




Capturar programacion de sesiones (Parte 3)

Una vez dentro de la seccion detalle del curso seleccionado la plataforma muestra 3 grandes secciones de
informacion. La primera parte es la informacion especifica de la materia y que no puede ser editada por el
usuario.

Para este ciclo 2022-B es importante mencionar que se agrego, por cada uno de los NRC, una modalidad de las
siguientes modalidades: Presencial enriquecida, Mixto, Virtual y Hyflex

0 SERGIO ROBERTO DAVALOS ~

Materia : GESTION DE SERVICIOS Y PROCESOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION |

Viacio

La modalidad del NRC seleccionado se
mostrara en el encabezado.

Modalidod: Mixto
NRC: 69411 Clave: 15638 Dios Clase: L, |
Deportomento: DEPTO. DE SISTEMAS DE

INFORMACION Seccion: CO3/ Horario: 18:00-12:55 -
Datos adicionales: Edificdo/Aula: CEDV104 Fecha Inicio-Fin: 16/01/2023-31/05/2023 Para cada una de Ias mOdaIIdades se debe
capturar diferente informacién segun la
= LMS (Learning Manogement System) .
, , modalidad del NRC.
Plataforma - URL (Ligo del curso Clave registro
- de Sesiones (L i6n de kas activi d ha sido validada por el jefe de departamento correspondiente)

No de Sesidn  Dio de seaién Fecha Tipo de sesidn Tema de sesin Comentarios

Goabatanra 1w |CUCEA
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1 Lunes 160172023
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Debajo del encabezado, se tienen 2 secciones sobre el NRC. La primera seccion
es correspondiente a la captura de la informacion de las herramientas de los
cursos y es diferente dependiendo de la modalidad del NRC.
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Capturar planeacién didactica de cursos (Parte 4)

Para cada una de las modalidades, se
captura la siguiente informacion:

o @ Materia : GESTION DE SERVICIOS Y PROCESOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION |
Vocio

Modalidad: Mixto
NRC: 63411 Clave: 15638 Dias Clase: L, | . =
ixto: Informacion del LMS
Departamento: DEPTO. DE SISTEMAS DE . —
INFORMACION Seccién: C03/ Horario: 18:00-19:55
Datos adicionales: Edificio/Aula: CEDI/104 Fecha Inicio-Fin: 16/01/2023-31/05/2023 Vi rtual: Informacion del LMS y de

= LMS (Learning Management System) . ¢

videoconferencia
Plataformo - URL (Uqa del curso) Clove reqistro
2 i6n de Sesi (Lo i6n de las acti de cada materia ha sido validada por el jefe de departomento correspondiente) HyerX: lnformaCIOH del LMS y de

= videoconferencia

Presencial enriquecida: Informaciéon del LMS

M



Capturar planeacion didactica de cursos (Parte 5)

En la Ultima y tercera seccion de la ficha, se debe de capturar informacion especifica a
cada una de las sesiones. Dependiendo de la modalidad el usuario podra capturar
diferente informacion para cada sesion.

&

@ Moteria : GESTION DE SERVICIOS Y PROCESOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION |

Para las modalidades Virtual y Mixta

Modalidad: Mixto

ey wsea Cioemn ST el usuario también podra elegir el
DApITEmNI e RS IR Seccién: CO3/ Horario: 18:00-19:55 . ., .
SE— - - tipo de sesion que tendra.
Datos adicionales: Edificio/Aula: CEDI/104 Fecha Inicio-Fin: 16/01/2023-31/05/2023 M
= LMS (Leaming Management System) . . .
-l (ke e ixta: Presencial (sincrono) o LMS
- _ (asincrono)
Programocién de Sesiones (Lo programacién de las actividodes de cada materia ha sido validoda por el jefe de departomento correspondiente)
No de Sesién Dia do sesidn Fecho Tipo de sesidn Tema de sesidn Comantaros V
irtual: Videoconferencia (sincrono) o
1 Lunes 16012023

LMS (asincrono)

3 Lunes 230172023 b N . 8?}2]52%23\2]{): §§ ’ C U C E A

od Uriversearis o hssacién Berement de falisco El mejor lugar para el talento
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Capturar planeacion didactica de cursos
(Detalle modalidad “Presencial enriquecida”)

@ Materia : TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

« Guardar

NRC: 40671 Clave: 15093 Dias Clase: |
Departamento: DEPTO. DE SISTEMAS DE : 2
INFORMACION Seccién: C10/ Horario: 07:00-08:55 . . |
Datos adicionales: EdificiolAula: CEDL/303 Fecha Inicio-Fin: 16/01/2023-31/05/2023 Para las modalidades Mixto el usuario

i — debera capturar informacién

S correspondiente a:

Platoforma - URL (Liga del curso) Clave registro
O Pramedaise : G . : LMS: Plataforma, URL, Clave de registro
de Sesiones (Lo p de las de cada materia ha sido validada por el jefe de departamento correspondiente)
No de Sesién Dfo de sesién Fecha Tipo de sesién Tema de sesidn Comentarios .,
Tema de sesiéon: Campo de texto
1 Miércoles 180172023 Presendial introduccign. encuodre de curso primera sesién Comentarios: Campo de texto
2 Miéreoles 2500112023 Presencial Tecnologlos disruptivas presentocién y octividod

3 Miércoles 01/0212023 Presencial



Capturar planeacion didactica de cursos
(Detalle modalidad “Hyflex”)

0 AHRELY DEL CARME TORRES ¥

> Materdia : METODOLOGIA'Y PRACTICA DE LA INVESTIGACION

Modalidod: Hyflex
Clave: 15084 Dios Clase: L
Deportamento: DEFTO. DE ( S SOCIALES Y JURIDICAS Seccidn: C Hararlo:
Datos odicionoles: Edificio/Aula: C Fecha Inicio-Fin: 1

® LS (Leaming Monogement System)

= Vidoo conferencia

B Frugromocen (s Sesones (L0 PrOJIOMOCON de las 0Ctvdades Ok CO00 MOTEo ha © jefe
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Para las modalidades Hyflex el usuario
debera capturar informacion
correspondiente a:

MS: Plataforma, URL, Clave registro

ideoconferencia: Plataforma, URL,
ID sesidn, Clave

Tema de sesion: Campo de texto

Comentarios: Campo de texto
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Capturar planeacion didactica de cursos
(Detalle modalidad “Mixto”)

) srewy peL canne ToRRES >

5] Materio : METODOLOGIA Y PRACTICA DE LA INVESTIGACION

NF Dios Clase: L |

Departamento: DEFTO DE(

Horario: 1500 S5

SOOALES Y JUI

Datos udxloruw:x- o EdificalAula: CEOOV309 Fecha Inico-Fin: 1 VD&/2022-01/12/2022
e Para las modalidades Mixto el usuario
. debera capturar informacion
" an correspondiente a:

MS: Plataforma, URL, Clave de registro
o ) Tipo de sesién: Presencial (sincrono) o
e LMS (asincrono)

Tema de sesion: Campo de texto
Comentarios: Campo de texto
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Capturar planeacion didactica de cursos
(Detalle modalidad “Virtual”)

B Moteria | NEGOCIOS ELECTRONICOS

*

Modalidad: Virtual
Clave: 15431
S Seccibre CO4
Edificioaula: / 1.
T e s Para las modalidades Virtual el usuario
deberd capturar informacion
= Visocotirench correspondiente a:
[ ‘ ] L
MS: Plataforma, URL, Clave de registro
© Pogumots uia:».-.,(u:vwmenammmuummm-mumvamwmmw%mw %
Videoco
nferencia: Plataforma, URL, ID sesion, Clave

sl ema de sesion: Campo de texto

Comentarios: Campo de texto




Capturar planeacion didactica de cursos (Parte 6)
Como un proceso de apoyo, y con la finalidad de agilizar la captura, se puso a disposicidn una carga de
informacion a través de un archivo de Excel. Dentro de este archivo el profesor podra actualizar la

informacion correspondiente a los campos que vengan marcados de color gris

Para hacer uso de la herramienta de exportacion e importacion el usuario debera estar en la seccion de
“Mis cursos”, hacer clic en el botén superior derecho y seleccionar la opciéon “Exportar horario en Excel”

0 SERGIO ROBERTO DAVALOS

@ » Panoaain

B Wi cursos
,

Al dar clic en “Exportar horario en Excel” |a
plataforma descargara un solo archivo con
cada uno de los cursos asignados al
profesor. Cada pestafa del archivo
corresponde a un NRC.

anse | CUCEA

ad Universiaria o hassmsido Bereminta de Jolisco El mejor lugar para el talento
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Capturar planeacion didactica de cursos (Parte 7)

Al abrir el archivo descargado se mostrara una pestana por cada NRC asignado al profesor. En cada una
de las pestanas el profesor podra capturar la informaciéon correspondiente a la sesion. Una vez capturada
la informacion el usuario deberad guardar los cambios en el archivo.

22 v fx >
2 1m E;EFTO.DECIEN(IASSO(!ALESYIUNDKZAS 5084 METOI ' . D 1)! . Mixto i
3 Favor de solo modificar camgpos marcados de coloe gris (Tipo sesitn, Tema, Comgefirios)
g T, _— f,,d._,,.h SRS N—. \ - Para las modalidades Mixta el usuario podra
e (e el o elegir el tipo de sesién que tendra.
83 Jueves 18/08/2022 NO
94 Martes 23/08/2022 el :
105 Jusves 25/08/2022 NO
116 Martes 0/08/2022 NO
127 lueves 01/03/2022 NO I . . .
B Manes oosf20z2 ~o Mixta: Presencial (sincrono) o LMS
"ns Jueves 08/03/2022 NO
o s o (asincrono)
17 12 Martes 20/03/2022 NO
1813 Jueves 2/03/202 NO
19 14 Martes 27/09/2022 NO . .
2 i s ] Para las modalidades Presencial
.’1]26 Martes 04/10/2022 NO . . . !
210 Pl (2022 NO v
(T T T - ] enriquecida, virtual y Hyflex el usuario

solamente puede capturar informacion en
las columnas de “Tema de sesiéon” y
“Comentarios”

Un NRC por pestana



Capturar planeacion didactica de cursos (Parte 8)

Una vez que la informacion ha sido guardado en el
archivo de Excel, entonces el usuario deberd ir a la
seccion “Mis cursos” y hacer clic en el botén
superior derecho para elegir la opcion “Importar
horario en Excel”

) SERGIO ROBERTO DAVALOS

Q ¢ Pmendn

in
Mis cursos

@ Abnr X
L « 4 Bl > Esteequipo > Escrtorio v O Buscar en Escritorio

Organizar v Nueva carpeta T8 i | e

| I Hc,rn’br: Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
‘ ! Entr...
il Resp.. 17/0
SIAP /
83 Cost... !
B indi..
B ind.

U} Lista...

Nombre: | i jorkshest

-m Cancelar

Al hacer clic en “Importar horario en Excel” la
plataforma mostrara una ventana emergente con el
explorador de archivos para elegir el archivo
correspondiente. Una vez seleccionado el usuario
deberd seleccionar “Abrir” y la plataforma
comenzara a cargar la informacién. En caso de
carga exitosa aparecerd un mensaje del archivo ha
sido cargado. Recordatorio: El archivo de Excel
carga informacién de planeacién didactica, la
informacién de curso en linea y video conferencia
debe capturarse conforme lo explicado en el paso 3
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Consultar informacion de ciclo 2023-A

Como un proceso de apoyo, y con la finalidad de poder
consultar la informacion capturada de cursos del ciclo escolar
2022- A, se tiene la funcionalidad de "Mis cursos anteriores”.

) sercoroseRTo DAVALDS

@ » Ameass
Mis cursos
0

Al dar clic en “Mis cursos anteriores” |a
plataforma desplegard un listado con los
cursos que el profesor impartié en el ciclo
anterior.

E

| usuario podra descargar la informacion a
Excel lo correspondiente a todos los cursos
impartidos en el ciclo anterior o bien podra
consultar el detalle de cada curso dentro de
la plataforma. En el caso de que haya
ofrecido curso(s) en el calendario 2022B
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Consultar informacion de ciclo 2022-A-Descargando Excel

El usuario podra descargar la informacion a Excel lo correspondiente a
todos los cursos impartidos en el ciclo anterior

€) senrcio ROBERTO DAVALOS

- i
A Descorgay Flonsaccn ankeriot

Al dar clic en “Mis cursos anteriores” y
seleccionando la opcién de los puntos en la
parte superior derecha aparecerd la opcién
de “Descargar planeacion anterior” que
e generara un archivo Excel con el detalle de
T e todos los cursos.



Consultar informacion de ciclo 2022-B-Consultando en plataforma

El usuario podra consultar el detalle de los cursos impartidos en el ciclo anterior al irala
seccion de “Mis cursos anteriores” y seleccionando el curso deseado.

0 SERGIO ROBERTO DAVALOS  ~

& » Ponsacdn

Al dar clic en el curso deseado
entonces el sistema mostrara la
informacién capturada para el
curso correspondiente.

! Gabatanmea ' CUCEA
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Para mayor informacion y dudas favor de comunicarse via telefénica o por correo a:

Coordinacion de Tecnologias para el Aprendizaje

3337703300 ext 26000 o helpdesk@cucea.udg.mx



